Teamleiter im Bereich Immobilienverwaltung
(m/w/d)

(337639)
© Standort: Wien, Innere Stadt Anstellungsart(en): Vollzeit

Zweck und Ziel der Stelle

Die avanti GmbH ist ein Personaldienstleister, seit 2000 bereits am deutschen Markt aktiv und seit 2021 auch in Osterreich
als House of Care Talents Austria GmbH vertreten.

Fir unseren namhaften Partner im Bereich Immobilien in Wien suchen wir eine/-n Teamleiter im Bereich
Immobilienverwaltung (m/w/d) in direkt Vermittlung.

Freu Dich auf

e 4-Tage-Arbeitswoche

» Kontinuierliche Moglichkeiten zur fachlichen und persénlichen Weiterbildung
o Zeitgemal ausgestatteter Arbeitsplatz mit ergonomischem Design

¢ WLAN-Zugang im gesamten Birobereich

* Angenehme Arbeitsatmosphare sowie ein stark teamorientiertes Umfeld

¢ GrolRzigiger Pausenbereich inklusive Terrasse zur Erholung

« Vielfaltige und verantwortungsvolle Aufgaben in einem engagierten Team

e Zusatzliche Vorteile wie interne Firmenevents, kostenlose Getranke (Kaffee, Safte, Mineralwasser) sowie
frisches Obst

 Monatliches Bruttogehalt ab € 5.500, - auf Vollzeitbasis, mit Méglichkeit zur Uberzahlung je nach Qualifikation
und Berufserfahrung

Das bringst Du mit

e Konzessionsprifung (Immobilienverwaltung) oder ein einschlagiges Studium und Gber mindestens 3 Jahre
Berufserfahrung im Bereich WEG | MRG

¢ Umfangreiche Kenntnisse der gesetzlichen Grundlagen (WEG, MRG und ABGB)

¢ Ausgezeichnete kommunikative Fahigkeiten

e Unternehmerische Denk- und Handlungsweise

¢ Dienstleistungs- und Lésungsorientierung

e |dealerweise erste Flihrungserfahrung

e Selbstsicheres, kompetentes Auftreten Sehr gute EDV- sowie MS-Office-Kenntnisse

e FEinsatzbereitschaft und Flexibilitat

Deine Aufgaben



e Eigenverantwortliche Verwaltung von Wohnungseigentumsobjekten

e Ansprechpartner fir Eigentiimer und Professionisten

¢ Organisation und Abwicklung von Instandhaltungsmafinahmen, Versicherungs- und Schadensfallen sowie
Gewahrleistungsabwicklung

¢ Vorbereitung und Abhaltung von Eigentimerversammlungen sowie Erstellung von Versammlungsprotokollen

e Klagsbegleitungen | Korrespondenz mit Rechtsanwalten

e Beratung der Eigentimer mit dem Ziel der wirtschaftlichen Optimierung und Wertsteigerung der Immobilie

¢ Regelmalliige Begehungen von Liegenschaften

e Mitwirkung an Verbesserungen des unternehmensinternen Qualitatsmanagements

e Fuhrung von Mitarbeitern in einem vierkdpfigen Verwaltungsteam
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