Teamleiter im Bereich Immobilienverwaltung
(m/w/d) in Vollzeit.

(340268)
© Standort: Wien, Innere Stadt Anstellungsart(en): Vollzeit

Zweck und Ziel der Stelle

Die avanti GmbH i§t ein Personaldienstleister, seit 2000 bereits am deutschen Markt aktiv und
seit 2021 auch in Osterreich als House of Care Talents Austria GmbH vertreten.

FUr unseren namhaften Partner in Wien suchen wir einen Teamleiter im Bereich
Immobilienverwaltung (m/w/d) in Vollzeit.

Freu Dich auf

» 4-Tage-Woche

» Eine vielseitige und verantwortungsbewusste Position in einem engagierten Team

» Regelmalige Aus- und Weiterbildungsméglichkeiten zur fachlichen und persénlichen Entwicklung

» Angenehmes Betriebsklima sowie ein kollegiales und teamorientiertes Arbeitsumfeld

« Moderner Arbeitsplatz mit ergonomisch eingerichteten Arbeitsplatzen

» Grolder Pausenraum sowie Terrasse zur erholsamen Freizeitgestaltung wahrend der Pause

» Zusatzliche Benefits wie interne Firmenevents, Getranke (Kaffee, Safte, Mineralwasser) und frisches
Obst

« Monatliches Bruttogehalt von € 5.500,- (auf Basis Vollzeit) mit Bereitschaft zur Uberzahlung je nach

Qualifikation und einschlagiger Berufserfahrung

Das bringst Du mit

» Erfolgreich abgelegte Konzessionspriifung im Bereich Immobilienverwaltung oder ein einschlagiges
Studium sowie mindestens 3 Jahre Berufserfahrung im Bereich WEG | MRG

» Fundierte Kenntnisse der relevanten gesetzlichen Bestimmungen (WEG, MRG und ABGB)

» Hervorragende kommunikative Fahigkeiten

» Unternehmerisches Denken und eigenverantwortliches Handeln

» Ausgepragte Service- und Losungsorientierung

» Idealerweise erste Erfahrung in der Mitarbeiterfiihrung

« Sicheres, professionelles und Gberzeugendes Auftreten

» Sehr gute EDV-Anwenderkenntnisse sowie routinierter Umgang mit MS Office



e Hohe Einsatzbereitschaft und Flexibilitat

Deine Aufgaben

» Selbststandige Betreuung und Verwaltung von Wohnungseigentumsobjekten

« Zentrale Ansprechperson fiir Eigentiimer sowie externe Professionisten

» Planung, Koordination und Durchflihrung von InstandhaltungsmaRnahmen, Versicherungs- und
Schadensfallen sowie Gewahrleistungsabwicklungen

» Vorbereitung, Organisation und Leitung von Eigentimerversammlungen inklusive Erstellung der
Protokolle

» Begleitung von Klagsverfahren sowie laufende Korrespondenz mit Rechtsanwalten

» Beratung der Eigentiimer mit dem Ziel der wirtschaftlichen Optimierung und nachhaltigen
Wertsteigerung der Immobilie

» Regelmalige Begehungen und Kontrollen der Liegenschaften

« Mitarbeit an der Weiterentwicklung des internen Qualitaitsmanagements

« Fuhrung und Koordination von Mitarbeitern innerhalb eines vierkdpfigen Verwaltungsteams
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