Objektbuchhalterin (m/w/d) - in
Direktvermittlung

(336101)
© Standort: Wien, Innere Stadt Anstellungsart(en): Vollzeit

Zweck und Ziel der Stelle

Die avanti GmbH ist ein Personaldienstleister, seit 2000 bereits am deutschen Markt aktiv und seit 2021 auch in Osterreich
als House of Care Talents Austria GmbH vertreten.

Fir unseren namhaften Partner im Bereich Immobilien in Wien suchen wir eine Objektbuchhalterin (m/w/d) —in
Direktvermittlung.

Freu Dich auf

¢ 4-Tage-Arbeitswoche

» Kontinuierliche Mdglichkeiten zur fachlichen und persénlichen Weiterbildung
o Zeitgemal ausgestatteter Arbeitsplatz mit ergonomischem Design

* Angenehme Arbeitsatmosphare sowie ein stark teamorientiertes Umfeld

e GrofRzlugiger Pausenbereich inklusive Terrasse zur Erholung

» Vollzeit bedeutet eine 36 Stunden Woche

e Zusatzliche Vorteile wie interne Firmenevents, kostenlose Getranke (Kaffee, Safte, Mineralwasser) sowie
frisches Obst

 Monatliches Bruttogehalt ab € 4.000,- auf Vollzeitbasis, mit Maglichkeit zur Uberzahlung je nach Qualifikation
und Berufserfahrung

Das bringst Du mit

e Mehrjahrige bzw. einschlagige Erfahrung in der Objektbuchhaltung

o Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (z. B. HAK oder vergleichbare
Qualifikation)

¢ Gute Kenntnisse im steuerlichen Bereich mit Schwerpunkt Immobilien

e Organisationsstarke Persdnlichkeit mit wirtschaftlichem Verstandnis und ausgepragter
Serviceorientierung

e Strukturierte und l6sungsorientierte Denkweise
e Sehr gute Anwenderkenntnisse in EDV sowie MS Office, idealerweise ITS

e Hohe Einsatzbereitschaft, Flexibilitat und Motivation zur laufenden Weiterbildung

Deine Aufgaben



¢ Durchflhrung der Buchhaltung, insbesondere Mietbuchhaltung sowie Verbuchung von Objektausgaben flr
MRG- und WEG-Objekte

¢ Abwicklung steuerlicher Agenden wie UVA, Einkommensteuererklarungen und dazugehdrige Beilagen

e Erstellung von Betriebskosten-, Ricklagen- und Hauseigentiimerabrechnungen sowie monatlichen
Auswertungen

e Zentrale Ansprechperson fur Steuerberaterlnnen sowie interne und externe Ansprechpartnerinnen
¢ Unterstitzung der Immobilienverwalterlnnen in kaufmannischen Belangen
e Laufende Wartung und Aktualisierung der Daten im Verwaltungsprogramm

¢ Ansprechpartnerin fur Eigentimerlnnen und Mieterlnnen bei kaufménnischen Fragestellungen
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